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発表データ（動画）作成方法



発表データ作成・提出までの流れ

1. 発表スライド（.pptx）・機器の準備

2. 音声の録音

3. 発表データ（.mp4）の保存

4. 発表データの提出



１．発表スライド・機器の準備

●発表スライド（.pptx）をご用意ください。

・タイトルスライドの後に、利益相反（COI）スライドを挿入してください。

・Office2019 または Office365をご使用の場合は、カメラOFFの状態でスライドを作成願います。

・スライドサイズは16：9を推奨しております。

●ポスターの発表時間は3分です。

●パソコン・マイクをご準備ください。

・マイクが付いているノートパソコンの場合は、内蔵マイクで音声を録音ください。

・マイクが付いていないノートパソコン、デスクトップパソコンの場合は、外付けのマイクをつないで音声を録音ください。

●録音の際は、極力静かな場所で雑音が入らないようお願いします。



Power Point 2019／office 365
for Windows
収録方法



２．音声の録音 Power Point 2019 / office 365



【録音画面の説明】

カメラ、マイクのON,OFF

ヘッドセットの場合、機種名を選択

Power Point 2019 / office 365



【発表データの録音の確認】

録音した音声は、スライドショーの『最初から』よりご確認ください。
※全体の再生時間が5分以内に収まるように収録してください。

Power Point 2019 / office 365



【録音を修正したい場合①】 Power Point 2019 / office 365



【録音を修正したい場合②】
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Power Point 2019 / office 365



３．発表データの保存①
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④プレゼンテーション 品質の項目が

「 フル HD（1080 P）」 になっていることを 確認する

Power Point 2019 / office 365



発表データの保存②

演題番号_氏名としてください 。

Power Point 2019 / office 365



Power Point 2013・2016
for Windows 収録方法



２．音声の録音 Power Point 2013・2016 



【録音画面の説明】 Power Point 2013・2016 



【発表データの録音の確認】 Power Point 2013・2016 



【録音を修正したい場合】 Power Point 2013・2016 



３．発表データの保存①
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④プレゼンテーション 品質の項目が

「 フル HD（1080 P）」 になっていることを 確認する

Power Point 2013・2016 



３．発表データの保存②

演題番号氏名 としてください

Power Point 2013・2016 



Power Point 
for Mac 2019 収録方法



２．音声の録音① Power Point for Mac



２．音声の録音②

③時間が動いていることを 確認

Power Point for Mac



２．音声の録音③

④録音後、「 はい 」 を選択

Power Point for Mac



【録音画面の説明】

スライドショーの終了

前後のスライドへ移動
一時停止と撮り直しボタン

Power Point for Mac



【発表データの録音の確認】

⑤元の画面に戻り、右下にスピーカーのマーク
が出ていることを確認。カーソルを合わせると録
音した音声が確認できます。

Power Point for Mac



３．発表データの保存 Power Point for Mac

【ファイル形式】→【MP4】に設定

【品質】→【インターネット品質】
【記録されたタイミングとナレーションを使用する】

「ファイル」
「エクスポート」をクリックし、ファイル名、保存先を選択してく
ださい。ファイル形式で「MP4 形式」を選択すると、詳細が設定で
きるようになります。



4．発表データの提出

・下記ＵＲＬにアクセスし、発表データをアップロードしてください。

＜データの提出先＞

大会HP「座長・演者へのご案内」に掲載（URL準備中）


